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كیف تستخدم المنصة التعلیمیة: للمتدربین
نقدم لك موجز بالخطوات التي  تمكنك من التفاعل مع المنصة التعلیمیة بسرعة وسلاسة.

كیف أقوم بتسجیل الدخول للمنصة؟

نافذة تسجیل الدخول

/https://nafisashams-academy.comالرابطعبرالمنصةبزیارةقم-
انقر فوق " تسجیل الدخول" في الزاویة الیسرى العلیا-
اكتب اسم المستخدم وكلمة المرور-
انقر تسجیل الدخول-
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كیف أختار مقرر(برنامج) تدریبي ؟
النقر على "الصفحة الرئیسیة للموقع"-
ترى صفحة تضم المقررات المتاحة-
تقوم بالنقر على المقرر المختار من قبلك لاستعراض المعلومات عنھ-

كیف أسجل في المقرر المختار؟
تستعرض المقرر من الصفحة الرئیسیة بعد النقر علیھ كما في الخطوة السابقة-
تنقر على سجلني في ھذا المقرر كما موضح في الصورة ادناه-
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كیف أبدأ بعملیة التدریب؟
بعد النقر على "سجلني في ھذا المقرر الدراسي" یدخلكم النظام إلى صفحة المقرر وتكون بدأت التدریب بالفعل-
قم باستعراض "نبذة عن الدورة" لمعرفة المعلومات المھمة للدورة بما یخص الأھداف العامة والمحاور-

- تحت النبذة عن الدورة ترى المحاور الرئیسیة للدورة وتحت كل محور ترى النشاطات والموارد الخاصة فیھا كما ما
یتطلب منك أن تكمل لكل نشاط

كیف أعرض المحتوى في المقرر/الدورة واتنقل بین الاجزاء؟
قم بعرض الأجزاء بالتسلسل عبر الضغط على كل جزء من خلال الضغط على "أدخل القسم" ھذا كما في الصورة أدناه

بالعلامة الحمراء ومعاینة المحتوى تحت الجزء المراد
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كیف أقوم بالبحث في المنصة؟
-قم بالنقر على أیقونة البحث في الشریط الأعلى

- یظھر لك شریط كامل یمكنك الكتابة فیھ مكتوب علیھ "بحث"
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كیف اصل الى التقییم الذاتي؟
- في نفس صفحة الدورة ترى جزء التقییم الذاتي
- قم بالنقر على "قیم نفسك" لأخذ التقییم الذاتي

اضغط على "محاولة الاختبار"-
قم بالاجابة على الاسئلة-
قم بتسلیم الاختبار-
بعد الانتھاء، اضغط على "انھاء المحاولة"-

6



7



كیف أصل الى السیاسات وآلیات وأدلة البرنامج التدریبي؟
على "السیاسات وآلیات وادلة البرنامج التدریبي" كما ھو موضح فيفي صفحة المقرر، تحت النبذة العامة عن المساق، قم بالضغط-

الصورة أدناه

أقوم بتحریر الملف الشخصي الخاص بي؟كیف

انقر فوق الصورة الرمزیة الخاصة بك في الزاویة الیسرى العلیا-
انقر على "قائمة الإجراءات" من الزاویة الیمنى السفلیة-
اختر "تحریر الملف الشخصي" من القائمة القائمة المنسدلة-

رمز الملف الشخصي والقائمة

8



كیف أتفقد الإشعارات الموجھة لي؟

انقر فوق رمز الجرس من أعلى رأس الصفحة لتفقد الإشعارات الخاصة بك-

الخیارات في رأس الصفحة

كیف اتفقد رسائل الاخرین أو أتواصل مع الآخرین؟

انقر فوق رمز الدردشة الموجود بجانب جرس الإشعار لتفقد الرسائل الخاصة بك-
یمكنك بحث اسم الشخص المراد التواصل معھ من خلال كتابة اسمھ في خانة البحث-

-
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این اجد لوحة التحكم الخاصة بي؟

للوصول إلى لوحة التحكم الخاصة بك، انقر فوق " لوحة التحكم " في الشریط الجانبي الأیمن من صفحتك.

الوصول إلى لوحة التحكم عبر القائمة الموجودة على یمین الصفحة
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كیف استعرض قائمة المقررات الدراسیة  المسجل فیھا؟

انقر فوق " لوحة التحكم" في الشریط الجانبي الأیمن من صفحتك.-
اعرض المقررات الدراسیة التي تشارك فیھا ضمن قسم "المقررات الدراسیة "-

كیف یمكنني الدخول على المقرر الدراسي الذي سجل انا فیھ؟

انقر على المقرر في صفحة لوحة التحكم-
تصل إلى صفحة المقرر الرئیسیة بعد النقر-
قم باستعراض المعلومات الخاصة بمقررك الدراسیة والنشاطات والموارد-
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كیف یمكنني الدخول على اللقاء الافتراضي ؟
Bبعلامةیكونوعادةالافتراضياللقاءعلىالنقر-
یتم تحویلك لصفحة اللقاء-
النقر على الدخول للجلسة-
بعد النقر تفتح نافذة على الصف الافتراضي-
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كیف یمكنني تنزیل ملف من المقرر الدراسي الذي  أشارك فیھ؟

انقر فوق "لوحة التحكم" في الشریط الجانبي الأیمن من صفحتك.-
إذھب إلى المقرر الدراسي  الذي ترغب في تنزیل ملف منھ.-
الخاصالكمبیوترجھازعلىتلقائیاًالملفتنزیلوسیتمتنزیلھا،فيترغبالتيالأخرىالملفاتأوpdfملففوقانقر-

بك.
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مثال على كیفیة تنزیل ملف من المقرر الدراسي

كیف یمكنني المشاركة في منتدى؟

انقر فوق نشاط المنتدى في صفحة المقرر الدراسي-
انقر فوق "إضافة موضوع مناقشة جدید" في الجزء السفلي الأیمن أسفل سؤال المناقشة المطروح-

إضافة موضوع مناقشة جدید

أضف موضوع المناقشة الخاص بك بالإضافة إلى رسالتك في الحقول المطلوبة-

الحقول المخصصة لإضافة موضوع مناقشة جدید
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حدد مربع الاختیار "اشتراك المناقشة" أسفل مربع الرسالة لتلقي إشعارات بالمنشورات الجدیدة لتلك المناقشة-
علامات الإدخال المرتبطة بمناقشتك ضمن قسم فترة العرض.-
انقر فوق "أضف المنشور للمنتدى"-

كیف یمكنني تسلیم واجب في مقرر دراسي مسجل فیھ؟

انقر فوق نشاط الواجب في صفحة المقرر الدراسي-
انقر فوق " أضف تسلیم"-
اعتمادًا على إعداد الواجب، إما أن یكتب المستخدم مباشرةً في مربع "النص عبر الإنترنت" أو یقوم بتحمیل الملفات في-

منطقة التحمیل ، "إرسال الملف"

خیار تحمیل الملف

انقر فوق " حفظ التغییرات"-

كیف یمكنني رؤیة علاماتي؟
النقر على التقدیرات-
معاینة العلامات-
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-

كیف یمكنني الوصول لقنوات الدعم؟

- قم بالضغط على ایقونة "الدعم الفني"
- ترى صفحة الدعم الفني ثم قم بكتابة مشكلتك او سؤالك للفریق الفني

- قم بإرسال المحتوى الذي قمت بكتابتھ
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كیف أقوم برفع ملف على نشاط ورشة العمل؟

اضغط على نشاط ورشة العمل في صفحة المقرر الدراسي-

مراحل نشاط ورشة العمل في المنصة

اقرأ "أعط تعلیمات عن التسلیم" الواردة ضمن "طور التسلیم"-
انقر فوق "التسلیم الخاص بك"، ثم انقر فوق "إضافة تسلیم"-

إضافة تسلیم إلى ورشة العمل

اكتب عنوان تسلیمك في مربع "العنوان"-
اكتب النص مباشرةً في مربع "محتوى التسلیم ، أو انقر فوق "إضافة" أسفل ھذا المربع لإدراج ملف المرفق من جھاز-

الكمبیوتر الخاص بك
انقر فوق "حفظ التغییرات"-
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كیفیة الوصول لوسائل التواصل مع المدرب.؟
قم بالضغط على اسم المدرب في صفحة المقرر-
یتم النقل الى صفحة المدرب-
قم بالضغط على الرسالة للتواصل مع المدرب كما في الصورة-

)؟glossary(المسردنشاطفيجدیدمصطلحبإضافةأقومكیف
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انقر فوق نشاط المسرد في صفحة المقرر الدراسي-
انقر فوق "إضافة مصطلح جدید"-

إضافة مصطلح جدید إلى المسرد

أضف المفھوم وتعریفھ في الحقول المطلوبة-
انقر فوق "حفظ التغییرات”-

كیف أساھم في ویكي في المقرر الدراسي الخاص بي؟

انقر فوق نشاط ویكي  في صفحة المقرر الدراسي-
اختر أحد التنسیقات المعروضة لإنشاء صفحة جدیدة-

إضافة صفحة ویكي  جدیدة

انقر فوق "إنشاء صفحة"-
في علامة التبویب "تحریر"، أضف موقع ویكي الخاص بك إلى مربع النص، أو أنشئ صفحة جدیدة عن طریق كتابة اسم-

]]2[[الصفحةالمثالسبیلعلىمزدوجة،مربعةأقواسداخلالجدیدالصفحة
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إضافة المزید من الصفحات إلى موقع ویكي
انقر فوق "حفظ"-

انقر الآن على الرابط ذا الخط المائل لإحدى الصفحات الموجودة في علامة التبویب "استعراض"-

انقر فوق علامة التبویب "تعلیقات" لمشاھدة و إضافة التعلیقات حول ویكي-
انقر فوق علامة التبویب "تاریخ" لمعرفة ما تم تغییره في ویكي-
انقر فوق علامة التبویب "خریطة" لعرض مناطق من ویكي مثل قائمة الصفحات والصفحات المحدثة أو المعزولة-

(الصفحات غیر المرتبطة)
انقر فوق علامة التبویب "ملفات" للوصول إلى أي ملفات تمت إضافتھا إلى ویكي-
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كیف أشارك في محادثة؟

انقر فوق نشاط المحادثة في صفحة المقرر الدراسي-
انقر على رابط المحادثة "اضغط للدخول إلى المحادثة الآن" الذي یستخدم نظام المحادثة الافتراضي للموقع، ثم اكتب-

الرسائل في الوقت الفعلي و اضغط على "أرسل "
انقر على رابط المحادثة "استعمل واجھة أسھل" والتي تستخدم غرفة محادثة أبسط، ثم اكتب الرسائل في الوقت الفعلي-

وانقر على "تسلیم "
انقر على الرابط "معاینة جلسات الدردشة (المحادثة) السابقة" لعرض قائمة جمیع الجلسات السابقة-

خیارات غرفة المحادثة في المنصة

كیف أتابع تقدمي في المقرر؟
انقر على صفحة "لوحة التحكم"-
سترى المقرر او المقررات التي انت مسجل فیھا ومدى تقدمك فیھا-
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كیفیة الوصول لتقییم البرنامج (استبانة قیاس الرضا عن البرنامج)
قم بالذھاب الى جزء "ارائك" في الصفحة-
انقر على "تقییم التجربة" وھي استبانة ھدفھا قیاس الرضا-
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الأسئلة الشائعة للمتعلمین
كم من الوقت یلزم لتعلم استخدام المنصة التعلیمیة ؟

تم تصمیم المنصة على نظام مودل لیكون بدیھیاً. باستخدام مھارات تصفح الویب والتحریر الأساسیة، یمكنك
معرفة كیفیة استخدامھ على الفور!

ما الذي یجب أن أعرفھ قبل استخدام المنصة؟
تحتاج إلى معرفة كیفیة تسجیل الدخول إلى الموقع والوصول إلى المقرر الدراسي الخاص بك. تحتاج أیضًا إلى
بعض مھارات تصفح الویب والكمبیوتر. على سبیل المثال، تحتاج إلى معرفة كیفیة استخدام لوحة المفاتیح أو

إرفاق ملف أو تنزیل ملف أو رفع ملف.

ھل یجب أن أكون متصلاً بالإنترنت طوال الوقت لاستخدام المنصة؟
المنصة ھي نظام إدارة التعلم عبر الإنترنت. ستحتاج إلى أن تكون متصلاً بالإنترنت لبعض الوقت لاستخدام

المنصة ولكنك ستتمكن من تنزیل الموارد على جھاز الكمبیوتر الخاص بك لاستخدامھا في وضع عدم الاتصال
بالإنترنت. فیما یتعلق بالأنشطة على المنصة، تستخدم معظم مواقع مودل مزیجًا من أنشطة التعلم عبر الإنترنت

وغیر المتصلة بالإنترنت، لكن ھذا یعتمد على المقرر الدراسي الذي التحقت بھ.

لماذا لا یمكنني تسجیل الدخول؟

قد یكون ھناك العدید من الأسباب ولكن الأكثر احتمالیة ھو أنك ببساطة نسیت كلمة المرور الخاصة بك، أو
تجرب كلمة مرور خاطئة أو أدخلتھا بشكل غیر صحیح. تتضمن بعض الأشیاء الأخرى التي یجب التفكیر فیھا ما

یلي:

ھل یحتوي اسم المستخدم أو كلمة المرور الخاصة بك على مزیج من الأحرف الكبیرة والصغیرة؟●
یجب إدخالھ بالضبط

ھل تم تمكین ملفات تعریف الارتباط على متصفحك●

كیف یمكنني الوصول إلى المقرر الدراسي؟

حدد موقع المقرر الدراسي المطلوب أو ابحث عنھ (یمكنك النقر فوق "جمیع المقررات. الدراسیة.." في خانة
"المقررات الدراسیة الخاصة بي") وانقر فوق اسم المقرر الدراسي إذا أعطاك معلمك مفتاح الالتحاق، أدخلھ عند

المطالبة ، انقر فوق "قم بإلحاقي في ھذا المقرر الدراسي". بمجرد التحاقك في المقرر الدراسي، سوف تظھر
تحت عنوان "مقرراتي الدراسیة" في أي وقت تقوم فیھ بتسجیل الدخول إلى موقع المنصة ذاك.
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أنت منضم إلى المقرر الدراسي

خیارات التحاق  المستخدم في المقرر الدراسي
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كیف أبحث عن أي مقرر دراسي على المنصة؟

إذا لم تكن ملتحقا بالفعل في مقرر دراسي ، فیمكنك البحث عنھا بالاسم والوصف بالضغط على أیقونة البحث في رأس الصفحة.

أیقونة  البحث في رأس الصفحة

كیف یمكنني مشاھدة ملاحظات  الواجب الأخیرة الخاصة بي؟

ھناك العدید من الطرق التي یمكنك من خلالھا الوصول إلى ملاحظاتھم. الطریقة الأكثر شیوعًا ھي الانتقال
ببساطة إلى نفس المكان الذي قمت فیھ بتحمیل الواجب . طریقة أخرى شائعة ھي اتباع الرابط في كتلة النشاط

الأخیرة (إذا قام المعلم تضمینھا في المقرر الدراسي). ھناك طریقة أخرى تتمثل في الوصول إلى دفتر الدرجات
ثم اتباع الرابط الخاص بالواجب المطلوب. بناءً على كیفیة إعداد الواجب، قد تتلقى بریدًا إلكترونیاً عندما یتم

تصحیحھ برابط مباشر للملاحظات.
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